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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -

Guatemala, 31 de enero de 2022 ,

Lic. Ernesto Salvador Flores Jérez
Director General

Direccién General de Desatrollo Culbura) v
Fortalecimiento de las Culturas

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despache.
Estimado sefior Director General
e
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades stendo el sigulente:
Nombre completo dal Contratista:  Edwin Alejandro Vésquez Riverg Cul: 2689 94455 0101 /
Nimere de contrato: DGDCFC-025-105-2021 Acuerdo Ministerial:  18-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnlcos Nit del Contratista: 8419327-1
Nimero de Factura: 1274432698 Serie; FD&3DIEE
Honorarios Mensuales: Q.5,612.90 - Perlodo del Informe: del 03/01/2022 ol 310112022 /
Monto Total del Contrato Q.71,612.90 Plazo del Contrato:  del osforf2022 ol 3thz2/2022
Unidad Adrministrativa dende presta
los servicios: Direccidn de Vinculacidn Institucional
Objetlvos del Contrate: “El Técnico” se compromete o prestar sus serviclos Técnicos para la Direcclén Vinculadén Institucional de la
Direccién Genera! de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de [as Culturas del Ministerio de Culturay /

Deportes, con dedicaclon y diligencia v con arreglo a los prescrlpciones de sus conodimientos técnicos, enia
prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacidn, sin ser estas lImitativas, sino enundiatives,
(segiin Clousula de contrato; Tercerg 3

Desarrollo Ordenado de Actividades;

o) Apoyé en el control ¥ la coordinacion de los formudarios de pedido de ja Direccién da Vinculacién Institucional.

b)  Apoyé en el analisis de los formularios de pedide de la Direccion de Vinetlacisn Institucional, s

¢)  Apoyé en el control de programacitn v ejecucion de metas de la Direccidn de Vinculacién Institucional,

d). Apoyé en la elaboracién de la carta de satisfaccion

e} Apoyé en Iz verificaclsp de listados de participacién para que os mismos cumplen con todos [os requisitios necesarios y
fundamentadles sin ninguna alteracién.
Apoyé en la solictitud de informe al encargado de la actividad, verificando que todos los puntos en &) consignados colneidan con el

f desarrollo de la agenda en lugar, fecha y hora convocada,

a) Apoyé asolventar reparos yfo Justificaciones de documentos va liquidados cuando coiresponda,

B Apoyé en la solicitud de Informe af encargado de la actividad, verificando due tados los puntos en &l consignados coincidan con el
desarrollo de la agenda en lugar, fecha y hora convocade.

D Apoyé en la verificacidn de los expedientes de vidticos para gue cumplan los requerimientos necesarios,

1 Apoyéla eluboraciés de corte de documentos en las fachas establecidas por Ia Direccién de Adminstracién v Finanzas.
k) Apoyé en la coordinadsn de la conformacitn de expedientes de Jas actividades realizadas en ke Direcclén de Vinculaclén

Institucional,
I} Apoyé en el razanamiento de facturas.

Edwin Alejandro Véasguez Rivere Licdo. Mareiyn Marleny Romifrez Zepeda
Nombre Completo del Contratista Nombre da la Autoridad que Evalua los Sgufl;lp}__.
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